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ПОЛОЖЕНИЕ
О ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКЕ

Настоящее Положение о школьной библиотеке (далее  Положение) МуниципЕlльного
автономного общеобрчвовательного г{ реждения кСредняя общеобразовательнiш школа Jф 2

Кувандыкского городского округа Оренбургской области>  (даrrее Школа) является
локальным нормативным актом Школы, регулирующим взаимоотношения r{ астников
образовательных отношений: обуrающихся, педагогических и иных работников I I I колы,

родителей (законных представителей) (дагrее  Пользователей) с библиотекой, порядок
организации работы библиотеки и предоставления ПользоватеJuIм доступа к библиотечно
информационному фонду, их права, обязанности и ответственность. Положение разработано в
соответствии с требованиями:
1.Фелерального закона кОб образовании в РФ>  от 29. | 2.20| 2 Jф 273ФЗ;
2.Гражданского кодекса РФ;
3.Федерального Закона коб основных гарантиях прав ребёнка в РФ>  от 24.07 .1998 J\Ъ 124 ФЗ;
4.Федерального Закона < о противодействии экстремистской деятельности) от 25.07.2002 J\Ъ

l l4ФЗ;
5,Федерапьного Закона кО защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и

развитию) от 29.12.2010 Jф 436ФЗ;
6.Фелерального Закона "о библиотечном деле" от 29.| 2.1994 м 78ФЗ;
7,приказом Министерства культуры РФ от 08.10.20l2 М 1077 < Об утверждении Порядка

учета документов, входящих в состав библиотечного фондa> ;
8.приказом Министерства образования РФ от 24.08.2000 М 2488 кОб учете библиотечного

фонда библиотек образовательных учреждений> ;
9.письмом Министерства общего и профессионаJIьного образования РФ от l4.01,1998 Np 06
512ин12706 кО направлении примерного положения о библиотеке образовательного

учреждения и рекомендаций по составлению примерных правил пользования библиотекой
образовательного учреждения) ;

10.Уставом МАоУ кСоШ Jtr2).

1. общие положения
1.1.Библиотека  структурное подразделение МАОУ (СОШ N92), участвующее в учебно
воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса
на бесплатное пользование библиотечноинформационными ресурсами.
1.2.Щеятельность библиотеки отражается в Уставе Школы. Обеспеченность библиотеки

учебными, методическими и справочными документами учитывается при лицензировании
общеобразовательного учреждения.
l,З.I_{ ели библиотеки соотносятся с целями Школы: формирование общей культуры личности
обучающегося на основе усвоения обязательного минимума содержания
общеобразовательных программ, их адаптация к жизни в обществе, создание основы для
осознанного выбора и последуюшiего освоения профессионаJIьных образовательньtх
программ, воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам
человека. любви к окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового образа
жизни.
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1.4,Библиотека Школы руководствуется в своей деятельности федеральными законаN4и,

укЕLз€lми и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями
Правительства РФ и исполнительньгх органов субъектов РФ, решениями соответствующего
ОРГаНа УПРаВления образованием, Уставом школы и правила пользования библиотекой,
утверждёнными директором Школы.
1.5,щеятельность библиотеки Школы основывается на принципах демократии, гуманизма,
общелоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного
развития личности,
l.б.порялок пользования источниками информачии, перечень основных услуг и условия их
ПреДоставления определяются ГIоложением о библиотеке школы и правилами пользования
библиотекой. утверждёнными директором школы.
l .7.В библиотеке запрещается:
_ распространение и издание печатных, аудиои видеовизуаJIьньж материалов, содержащих
признаки, предусмотренные ч.1 ст.1 Федера.пьного закона ко противодействии
экстремистской деятельности) от 25,07.2002г. J\&l14ФЗ; не допускается н.lличие материаJIов
и публикаций, призывающих к осуществлению экстремистской деятельности или
оправдывающеЙ необходиМость такоЙ деятельности, обосновывающих национtutьное и (или)
расовое превосходство либо оправдывающих практику совершения военньtх или иных
преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой либо этнической,
социчшьной, национальной или религиозной группы.

В соответствии со cT.l3, Федера,тьного закона < О противодействии экстремистской
деятельности) к таким материаJIам относятся:
 официальные материалы экстремистских организаций (в библиотеке имеется список

литературы, запрещенной к использованию и распространению на территории рФ,
утверждённый федеральным органом исполнительной власти);
_ матери€uIы, авторами которых являются лица, осуждённые в соответствии с

международными нормативными актами за преступления против мира и человечества;
 иные, в том числе анонимные материitJ,Iы, содержащие признаки, предусмотренные ч.l cT.l

Федерального закона.
 информация, предусмотренная ч. 2 ст, 5 Фелерального Закона < О заtците детей от

информации, причиняющей Вред их здоровью и рЕlзвитию) от 29,12.2010 Jф 436_Фз,
побуждаЮщая детеЙ к совершению дейСтвий, представЛяющиХ угрозУ их жизни и (или)
здоровью, в том числе к причинению вреда своему здоровью, самоубийству; способная
вызватЬ У детеЙ желание употребить наркотические средства, психотропные и (или)
одурманивающие вещества, табачные изделия, t} лкогольную и спиртосодержащую
ПродукциЮ, пивО и напиткИ, изготавЛиваемые на егО основе, принять участие в itЗapTнblx
играх, заниматься проституцией, бродяжничеством или попрошайничеством;
 обосновывающая или оправдывающiш допустимость насил ия и (или) жестокости либо

побужлающая осуществлять насильственные действия по отношению к людям или животным.
за исключением случаев, предусмотренных настояшlим Федеральным законом;
 отрицающая семейные ценности, пропагандирующая нетрадиционные сексуiшьные

отношениЯ и формирУющая неуважение к родителJIм и (или) другим членам семьи.
1.8.школа несет ответственность за доступность и качество библиотечноинформационного
обслуживания библиотеки, обеспечение защиты ребёнка от информации, пропаганды и
агитации, наносящий вред его здоровью, нравственному и духовному развитию, в том числе
от национальной, классовой, социальной, нетерпимости и иньж проявлений экстремизма, от
рекламы алкогольной продукции И табачных изделий, от пропаганды социального, расового,
национ€lльного и религиозного неравенства, а также от распространения печатной продукции,
аудио И видеопроДукции, пропагандир} ,ющее насилие и жестокость, порнографию,
наркоманию, токсикоманию, антиобщественное поведение.
1.9.организация обслуживания участников образовательного процесса производится в
соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно
гигиеническими требованиями.

2. Основные задачи
основными задачами библиотеки Школы являются:



2.1.Обеспечение Пользователям доступа к информации, знаниям, идеям, культурным

ценностям лосредством использования библиотечноинформационных ресурсов на различных
носителях: бумажном (книжный фоrд, фопд периодических изданий), uифровом.
2,2.Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социtlJIизации
обучающегося, развитии его творческого потенциаJIа,
2.З.Формирование навыков независимого библиотечного пользователя, обучение поиску,
отбору и критической оценке информации,
2.4.Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых
информационньtх технологий и компьютеризации библиотечноинформационньж процессов,

формирование комфортной библиотечной среды.

3. Основные функuии
Щля реализации основных задач библиотека:

З, l,Формирует фонд библиотечноинформационных ресурсов Школы:
 комплектует универсальный фонд учебными, справочными, научнопопулярными

документами на различных (бумажном и цифровом) носителях информации, не
противоречащими требованиям ст, 5 Фелерального Закона (О заrllите детеЙ от информ&ции,
причиняющеЙ вред их здOровью и развитию) от 29.12.20| 0 Ns 436ФЗ, ст,13 Федерального
Закона кО противодействии экстремистской деятельности>  (с изменениями и дополнениями)
От 25,Ш.2аO2г. Nl l4ФЗ, не содержащими материалов экстремистской направленности, и не
входящих в Федеральный список экстремистских материалов;
 осуществляет размещение, организацию и сохранность док} ментов.

3.2.Создает информационную продукцию:
 осуществляет аналитикосинтетическую переработку информации;
 организует и ведёт справочнобиблиографическиЙ аппарат: каталоги (алфавитный,

СисТематическиЙ), картотеки (систематическую картотеку статеЙ, тематические картотеки),
электронный каталог;
 разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели);
 обеспечивает информирование пользователей об информачионной продукции.
З,3.Осуществляет дифференuированное библиотечноинформационное обслуживание
обучаюшlихся:
 предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения их

интересов и информационных потребностей;
 создает условия для реализации самостоятельности в обуtении, познавательной, творческой

деятельности, сшособствует развитию навыков самообучения;
 организует обуtение навыкап,I  независимого библиотечного пользователя и потребителя

информации, содеЙствует интеграции комплекса знаний, ушrений и навыков работы с книгой и
информацией;
 оказывает информационн} ,ю поддержку в решении задач, возникающих в процессе их

учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;
 оргаНизует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской

культуры личности, солействует развитию критического мышления;
 содеЙствует членам педагогического коллектива и администрации школы в организации

образовательного процесса.

3.4.Осуществляет лифференцированное библиотечноинформационное обслуживание
педагогических работников :

 выявляет информаuионные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением,
воспитанием и здоровьем детей;
 выявляет информачионные потребности и удовлетворяет запросы в области педагогических

инноваций и новьtх технологий;
 СоДеЙствует профессиональноЙ компетентности, повышению квалификации, проведению

аттестации;
 соЗДает банк педагогическоЙ информации как основы единой информационной службы

ШкоЛы, осуществляет накопление, систематизацию информации по предметам, разделам и
темам;



 осуl] tествляет текущее информирование (лни информации, обзоры новых поступлений и
публикаций).

 способствует проведению занятий по формированию информационной культуры, является
базой для проведения практических занятий по работе с информационными ресурсами;
З,5.ОсуществляеТ дифференЦированное библиотечноинформац"онпо. об.пу* ruu"".
родителей обучающихся :

 удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку;
 консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по

воспитанию детей;
 консультирует по вопросам учебных изданий лля обучающихся.

4. Организация деятельности библиотеки
4.1 .наличие укомплектованной библиотеки в Школе обязательно.
4,2.Структура библиотеки включает абонемент и хранилище учебников.
4,3.Библиотечноинформационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно
информаuионньtх ресурсов в соответствии с учебньш и воспитательным планами Школы.
программами и планом работы библиотеки.
4.4.В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации образования,
перехода на Фгос и в пределах средств, выделяемых учредителями, Школа обеспечивает
библиотеку:
 гарантированным финансированием комплектования библиотечноинформационньж
ресурсов, предусмотренньtх в Школе;
 необхоДимымИ служебными и производственными помещениями в соответствии со

структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности и в соответствии с
положениями СанПиН;
 современной электронновычислительной, телекоммуникационной, копировально

множительной техникой и необходимыми прогр€tммными продуктами;
 ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборулования библиотеки;
 библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями.

4.5.в целях обеспечения комплексной безопасности шминистрация Школы планирует и
организует ремонт, модернизацию оснащения и оборудования, средств пожаротушения,
создаёт необходимые условия безопасной эксплуатации и функuионирования помещений
библиотеки. создаёт условия для сохранности имущества и оборуловuп"",
4.6.ответственность за качество комплектования учебной фонда в соответствии с
федераrrьНыми переЧнями учебникоВ и учебнометодических изданий, создание необходимьгх
условий для деятельности библиотеки несет директор Школы в соответствии с Уставом
Школы.
4.7.режим работы библиотеки определяется заведующим библиотекой в соответствии с
каJIендарным учебным графиком, правилами внутреннего распорядка Школы, приказами
директора Школы. При определении режима работы библиотеки Предусматривается
выделение:
 двух часов рабочего времени ежедневно на выполнение внутрибиблиотечной работы;
 одного раза в месяц 

 
санитарного дня (последнее число месяца), в который обслуживание

пользователей не производится.
4.8.В целях обеспечения рационального использования информационных ресурсов в работе с
детьми и юношеством библиотека общеобразовательного учреждения взаимодействует с
библиотеками Министерства культуры РФ.

5. Управление
5.1.Управление библиотекой осуществляется в соответствии с законодательством рФ,
субъектов РФ и Уставом Школы.
5,2.общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет директор Школы или один
из его заместителей.
5.3.руководство библиотекой осуществляет заведующий библиотекой, который несёт
ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и директором Школы,
обучающимися, их родителями за организацию и результаты деятельности библиотеки в



соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными
требованиями, трудовым договором и Уставом Школы.
5.4.Заведующий библиотекой назначается директором Школы, является членом
педагогического коллектива и входит в состав педагогического совета школы.
5.5.Методическое сопровождение деятельности библиотеки обеспечивает специалист по

учебным фонлам и школьным библиотекам муниципаJIьного органа управления
образованием.
5.6.Заведующий библиотекой разрабатывает и представляет директору Школы на

утверждение следующие документы :

положение о библиотеке, правила пользования библиотекой;
плановоотчетную документацию;
технологическую документацию.
5,7.Информация о работе школьной библиотеки рtвмещается на сайте Школы.

б. Права и обязанности библиотеки
6.1,Работники библиотеки Школы имеют право:
 вьцавать необходимую читателю литературу только после сдачи книг, срок пользования

которыми истек;
 сокращать в отдельных случаJIх установленные сроки пользования читателями материалов

повышенного спроса;
 проводить занятия библиотечнобиблиографических знаний и информационной культуры;
 самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечноинформационного

обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями и
задачами, указанными в Уставе Школы;
 определять источники комплектования информашионньIх ресурсов;
 изымать и реаJтизовывать документы из фондов в соответствии с Порядком учета

документов, входящих в состав библиотечного фонда;
 участвовать в соответствии с законодательством РФ в работе библиотечных ассоциаций и

союзов.
6.2.Работники библиотеки Школы обязаны:
 обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами

библиотеки,
 информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг;
 обеспечить научную организацию фондов и катаI Iогов;
 формировать фонды в соответствии с утверждёнными федеральными перечнями учебных
изданий, образовательными программами, интересами, потребностями и запросами всех
категори й пользователей ;

 совершенствовать информачионнобиблиографическое и библиотечное обслуживание
пользователей;
 обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию,

рilзмещение и хранение;
 обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой

Школы;
 вести устную и наглядную массовоинформационную работу; организовывать выставки

литературы.

7. Права и обязанности пользователей библиотеки
7.1.I lользователи библиотеки Школы имеют право:
 получать полную информаuию о составе библиотечного фонда, информачионных ресурсах

и предоставляемых библиотекой услугах;
 пользоваться справочнобиблиографическим аппаратом библиотеки;
 получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информаuии;
 получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания;
 продлевать срок пользования документами;
 получать тематические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда

библиотеки.



 ПОЛУЧаТЬ консУльтационную помощь в работе с информациеЙ на электронньIх носителях,
 участвовать в мероприятиях, проводимьп библиотекой;
 обращаться для р.врешения конфликтной ситуации к директору Школы.

7.2.Пользователи библиотеки обязаны:
 соблюдать правила пользования библиотекой;
 бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не делать в

книгах подчёркиваний, пометок), оборулованию, инвентарю;
 поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки,

расположения карточек в каталогах и картотеках;
 пользоваться ценньши и справочными документами только в помещении библиотеки;
 Убелиться при по,ryчении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении

проинформировать об этом работника библиотеки;
 расписыВаться в читателЬском формуляре за каждый полrIенный документ;
 возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;
 ЗаМеНЯТЬ ДОкУМенты библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными;
 ПОЛносТЬЮ рассчитаться с библиотекоЙ по истечении срока обучения или работы в школе.

7.3.Порядок пользования библиотекой:
 ЗаПисЬ обуlающихся Школы в библиотеку производится по списочному составу класса в

инДиВидуаJIьном порядке, педагогических и иньtх работников школы, родителей
обучающихся  по паспорту;
 перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно;
 ДОкУМенТом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский

формуляр;
 читательский формуляр фиксирует Дату вьцачи пользователю документа из фонда

библиотеки и их возвращения в библиотеку.
7.4.Порядок пользования абонементом :

 ПолЬЗователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух
документов одновременно ;

_ максимаJIьные сроки пользования док)ментами:
 учебники, уrебные пособия  учебный гол;
 НаУЧноПоПУлярнм, познаВателЬн€UI , хуДожесТвенная лиТераТУра  l месяц;
 периодические издания, издания повышенного спроса 15 дней.
 Пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос

со стороны других пользователей.
7. 5.Порядок пользования читальным зilJIом:
 ДОкУМенТы, преднiLзначенные для работы в читtlльном зttле, на дом не вьцаются;
 энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре

документы выдаются только для работы в читальном зале,
7.6.Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке:
 работа с компьютером участников образовательного процесса производится по графику, в

прис} ,тствии работника библиотеки ;

 ПоЛЬЗователь имеет право работать с электронным носителем информачии после
предварительного тестирования его работником библиотеки;
 Работа с компьютером производится согласно утверждённым санитарногигиеническим

требованиям.
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